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Zaktadow Lasow Panstwowych
o zasiegu krajowym

Dyrekcja Generalna Laséw Panstwowych przekazuje w zataczeniu
zarzgdzenie nr 74 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 18 grudnia
2014 r w sprawie jednolitego rzeczowego wykazu akt dla PGL LP wprowadzajace do
stosowania uzgodniony z Naczelng Dyrekcjg Archiwéw Panstwowych nowy jednolity
rzeczowy wykaz, stanowigcy dopetnienie wczesniej wprowadzonych nowych instrukcji:
kancelaryjnej i w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych i
sktadnic akt w jednostkach organizacyjnych Laséw Panstwowych. Niniejszy dokument
wraz z ww. instrukcjami stanowi komplet przepisow kancelaryjno — archiwalnych
obowigzujgcych od 1 stycznia 2015 r. w PGL Lasy Panstwowe.

Nowy rzeczowy wykaz akt stanowi jednolitg podstawe do nadawania symboli
klasyfikacyjnych (znaku spraw), rejestracji, tgczenia i przechowywania akt spraw
powstajacych i wptywajgcych do wszystkich jednostek organizacyjnych PGL Lasy
Panstwowe swym zakresem nowy wykaz obejmuje wszystkie sprawy i zagadnienia z
zakresu dziatalnosci Laséw Panstwowych, oznaczone w poszczegélnych pozycjach
przewaznie nowymi juz symbolami oraz hastami i odpowiednig nowa kategoria
archiwalng.

Dokument ten, w poréwnaniu do dokumentu z 1996 roku, porzadkuje
klasyfikacje haset, wprowadza szereg nowych dostosowanych do praktycznych
potrzeb, zadan i zagadnien haset wynikajacych ze statutowej dziatalnosci LP oraz do
natozonego na LP nowego zakresu dziatalnosci.

Jednoczesnie zrezygnowano z wielu anachronicznych klas oraz haset
niestosowanych juz w praktyce oraz w dziatalnosci jednostek organizacyjnych.
Uwzgledniono réwniez wymogi przepisbw prawa oraz sugestie Naczelnej Dyrekcji
Archiwow Panstwowych.

Istothym elementem nowego rzeczowego wykazu jest uszczego6towienie
rubryki pt.: uwagi, w ktérej umieszczono wszelkie dodatkowe informacje, wyjasnienia i
komentarze, ktérych celem jest utatwienie prawidtowego sklasyfikowania dokumentow.
Podane objasnienia dotyczg dokumentéw, jakie powinny byé zgromadzone w danej
teczce oraz kwalifikacji dokumentacji do odpowiedniej kategorii archiwalnej.

W zwigzku z wprowadzeniem w instrukcji kancelaryjnej nowej definicji komorki
merytorycznej (wiodgcej) oraz wspotpracujacej w rzeczowym wykazie zrezygnowano z
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kategorii archiwalnej przeznaczonej dla dokumentacji w innych komérkach dane;
jednostki.

Czynnikiem majgcym podstawowe znaczenie dla prawidtowej pracy oraz w
dalszej kolejnosci witasciwego funkcjonowania jednostek organizacyjnych jest
umiejetne korzystanie przez pracownikow LP z nowowprowadzonych wewnetrznych
regulacji. Dobrg praktykg oraz utatwieniem w poprawnym korzystaniu z wykazu akt jest
sporzadzenie i postugiwanie sie w pracy biezacej szczegGtowym wyciggiem z
rzeczowego wykazu akt, zawierajgcym odpowiednie symbole i hasta klasyfikacyjne
oraz kategorie archiwalne dokumentacji wystepujacej w dziatalnosci danej komorki
organizacyjnej.

Dyrekcja Generalna Lasow Panstwowych prosi o przekazanie przedmiotowego
pisma wraz z zatgcznikiem do jednostek nadzorowanych.
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